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Tipps fur Deinen
Lebenslauf

In einem aussagekriftigen Lebenslauf erfahren wir auf einen Blick mehr iiber Deine
einzigartigen Qualifikationen, Erfahrungen und Fahigkeiten.
Die folgenden Tipps kénnen Dir bei der Erstellung Deines Lebenslaufs helfen.

1. Achte auf die Struktur

Ein Uibersichtlicher Lebenslauf ist die
Voraussetzung, dass Deine Informationen
auch richtig ankommen. Gib Deine
neuesten Erfahrungen zuerst- und fiir jede
Rolle ausreichend Informationen an:

e Bezeichnung der Rolle

e Name des Arbeitgebers/
Organisation

e Monat und Jahr (Anfangs- und
Enddatum) der Beschaftigung

e Kurze Beschreibung der Tatigkeiten

2. Werde konkret

Gib fiir jede Rolle auch einen Auszug
Deiner Verantwortlichkeiten an. Verwende
dafiir klare und prazise Sprache, um Deine
Aufgaben auf den Punkt zu bringen.

3. Weniger ist mehr

Dein Lebenslauf sollte nicht langer als
zwei Seiten lang sein. Schau, dass Du
trotzdem alle fiir Dich wichtigen Punkte
vermitteln kannst, indem du klar in Deinen
Formulierungen bist.

4. Zeig uns wer Du bist

Neben Deiner Ausbildung und den
beruflichen Erfahrungen interessieren wir
uns auch fiir Deine Hobbies, Deine
ehrenamtlichen Tatigkeiten und Deine
Nebenbeschaftigungen. Falls zutreffend,
gibt auch hier den Zeitraum und Deine
Tatigkeiten an.
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5. Lies Korrektur

Priife vor dem Abschicken Deine
Rechtschreibung und Grammatik.
Fllichtigkeitsfehler schleichen sich schnell
ein. Frag daher am besten auch eine
andere Person Deinen Lebenslauf
Korrektur zu lesen.

6. Verfasse Deinen Lebenslauf auf
Deutsch

Dein Lebenslauf sollte nicht langer als zwei
Seiten lang sein. Schau, dass Du trotzdem
alle fiir Dich wichtigen Punkte vermitteln
kannst, indem du klar in Deinen
Formulierungen bist.

7. Halte Deine Informationen aktuell
Neben Deiner Ausbildung und den
beruflichen Erfahrungen interessieren wir
uns auch fiir Deine Hobbies, Deine
ehrenamtlichen Tatigkeiten und Deine
Nebenbeschaftigungen. Falls zutreffend,
gibt auch hier den Zeitraum und Deine
Tatigkeiten an.

8. Lade Deinen Lebenslauf als PDF hoch
Um sicherzustellen, dass Dein Lebenslauf
problemlos ge6ffnet werden kann und
keine unerwiinschten Anderungen in der
Formatierung passieren, lade Deinen
Lebenslauf als PDF hoch.
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Immer gut zu wissen -
Wo finde ich mehr Information?

FAQs

Klicke Dich durch die FAQs auf der TFA
Website. Hier werden zahlreiche Fragen
beantwortet, die uns Bewerber:innen in
den letzten Jahren gestellt haben.
teachforaustria.at/fags

TFA YouTube Kanal

Lerne TFA Fellows und Alumni kennen, die
von ihren Erfolgen, Learnings und persén-
lichen Entwicklungen wahrend des Social
Leadership Programms berichten.
youtube.com/@TeachForAustria

Wirkungsberichte

Klicke Dich durch unsere Wirkungsbe-
richte auf unserer Website unter
Wirksamkeit” und lies tiber unsere
Initiativen und Wirkung auf Osterreichs
Bildungssystem.
teachforaustria.at/wirksamkeit

TFA Afterwork

Nimm an einem Afterwork im TFA Office
teil und lerne Fellows, Alumni und Mitar-
beiter:innen persénlich kennen. Das TFA
Afterwork findet ungefahr monatlich
statt, die Termine und den Link zur
Anmeldung erhaltst Du in unserem
Newsletter.

teachforaustria.at
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